关于固定资产报废鉴定的通知

各部门：

国有资产管理处将于下周对全校待报废家具和设备进行报废鉴定。还未提交报废申请的部门，必须于下周一下午5点前将本部门《固定资产报废申请表》送交资产管理科。为保障报废鉴定工作的顺利开展，请各部门按以下要求作好准备：
1．待报废固定资产必须贴好资产条形码，条形码缺失的，请联系资产管理科打印。

2．便于搬动的待报废固定资产，以实验室、科室为单位集中放置。

3．教师个人保管的待报废固定资产，必须带回学校，经鉴定符合报废条件后，由资产管理科现场回收。
4．教学设备报废鉴定时，部门负责人或实验室分管领导必须参加。

5．符合报废要求的家具和行政部门设备，由资产管理科鉴定后回收；符合报废要求的教学设备，待国有资产管理处履行报废手续后，统一回收，回收之前各单位负责保管好。
6．凡已回收的固定资产，资产管理科将出具回收证明，待履行完报批手续后，通知各部门打印固定资产处理报告单，进行销帐。
7．待报废的固定资产必须帐物相符，否则按无帐资产回收处理。
8．具体的资产报废鉴定时间，确定后另行提前通知。
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