关于做好寒假期间仪器设备维护保养工作的
通    知
寒假即将来临，为了保证下学期教学、科研和行政等工作的正常进行，请各部门按以下要求，做好假期仪器设备维护保养和实验室安全防范工作：

1．要做好假期实验仪器设备和物资的防盗、防火、防潮、防尘、防漏水、防雨雪等工作，除了工作需要或必须通电的仪器设备外，实验室要注意关断电源、水源、气源等；危险化学品应按管理要求妥善存放。 
2．做好仪器设备的维护保养工作，按照不同仪器设备的特殊要求，采取相应的防护措施，如水泵应定期开机运行，避免泵体锈蚀；必须通电的仪器设备要专人看管，定期检查，避免断电造成仪器设备损坏；有红外报警器的房间要保证报警器通电。
3．对于贵重精密仪器设备要认真做好假期的维护保养工作，定期开机运行，避免长时间不用而造成仪器设备的损坏，并填写维护、保养记录。
4.后勤、公共运行设备应在开学前1-2周检查设备的使用状态，出现问题，应及时报修，避免影响下学期工作。
5.安排值班人员定期进行巡查，确保实验仪器设备和物资安全。发现问题要及时采取措施，并立即向学校主管部门和领导汇报。若因责任问题造成损失者，将按照学校有关规定，根据事故的情节轻重给予处罚。
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